附件2
资料查验记录表

表一

	机构名称
	
	地 址
	

	法定代表人
	
	联 系 人
	
	电  话
	

	传   真
	
	邮政编码
	
	E-Mail
	

	申请类型
	资质申请 □   资质延期 □     变更 □

	接收日期
	年  月   日
	送达编号
	

	查验内容
	查验结果
	备   注

	基本条件
	申请表是否按要求填写
	□是    □否
	

	
	法人执照正本彩色扫描件
	□有    □无
	□企业  □事业

	
	固定资产总值：            万元
	□合格 □不合格
	

	
	固定资产证明资料是否有效
	□是    □否
	编号：

	
	办公场地证明文件是否有效               
	□是    □否
	

	
	办公场地面积是否符合要求
	□是    □否
	m2

	
	是否具有独立的档案室
	□有    □无
	m2

	
	是否按规定配备了通用设备
	□是    □否
	

	查验结论
	□合格          □不合格

	人  员  情  况
	法定代表人的资格条件
	□合格 □不合格
	

	
	技术负责人的资格条件
	□合格 □不合格
	

	
	专职安全评价资格师的人数：    人；
	□合格 □不合格
	

	
	其中一级安全评价师：     人，占    %
	□合格 □不合格
	

	
	其中二级安全评价师：     人，占    %
	□合格 □不合格
	

	
	注册安全工程师:          人，占    %
	□合格 □不合格
	

	
	其他安全评价资格师的人数：    人；
	
	

	
	技术专家人数：                人
	
	

	查验结论
	□合格          □不合格

	原有资质情况
	是否提供了原有资质证书的彩色扫描件
	□有     □无
	

	
	原有资质证书是否在有效期内
	□是     □否
	

	
	原有资质证书等级
	□甲级   □乙级
	

	
	原有资质证书编号
	
	

	
	原发证机构
	
	

	查验结论
	□合格          □不合格

	查验内容
	查验结果
	备   注

	安

全

评

价

过

程

控

制
	过程控制方针
	□有     □无
	

	
	过程控制目标
	□有     □无
	

	
	机构职能分配、设置框图
	□有     □无
	

	
	岗位职责
	□有     □无
	

	
	风险分析

	
	风险分析制度、规定、程序
	□有     □无
	

	
	参加人员及覆盖的范围
	□满足 □不满足
	

	
	判定条件
	□有     □无
	

	
	实施记录
	□有     □无
	

	
	查验结论                 □合格           □不合格

	
	实施评价

	
	评价项目组的组建原则及制度
	□有     □无
	

	
	项目实施的过程控制制度或程序
	□有     □无
	

	
	项目负责人的确定原则
	□有     □无
	

	
	现场调研、记录要求
	□有     □无
	

	
	原始资料的收集要求
	□有     □无
	

	
	原始数据的采集、记录要求
	□有     □无
	

	
	现场实地的影像、图片记录方式、要求
	□有     □无
	

	
	实施评价的过程记录要求
	□有     □无
	

	
	危险有害因素的识别、确认、记录要求
	□有     □无
	

	
	评价单元的确定原则
	□有     □无
	

	
	评价方法的选择原则
	□有     □无
	

	
	对策措施的提出、选择、确定原则
	□有     □无
	

	
	评价结论的确定原则
	□有     □无
	

	
	评价报告的编制要求
	□有     □无
	

	
	查验结论               □合格           □不合格

	
	报告审核

	
	校核制度
	□有     □无
	

	
	报告审核制度、程序
	□有     □无
	

	
	审核人员
	□有     □无
	

	
	审核记录
	□有     □无
	

	
	审核标准
	□有     □无
	

	
	查验结论                     □合格           □不合格

	安

全

评

价

过

程

控

制
	技术支撑

	
	数据库、软件
	□有     □无
	

	
	检测检验能力(与申请内容相适应的、或支持渠道)
	□有     □无
	

	
	技术开发能力
	□有     □无
	

	
	查验结论                   □合格           □不合格

	
	作业文件

	
	工作步骤
	□有     □无
	

	
	作业规程
	□有     □无
	

	
	记录文件
	□有     □无
	

	
	查验结论                      □合格           □不合格

	
	内部管理

	
	安全评价人员管理制度
	□有     □无
	

	
	聘用安全评价技术专家管理制度
	□有     □无
	

	
	安全评价人员工作业绩考核制度、标准
	□有     □无
	

	
	业务培训
	□有     □无
	

	
	信息通报
	□有     □无
	

	
	反馈、跟踪服务
	□有     □无
	

	
	保密制度
	□有     □无
	

	
	资质和印章管理
	□有     □无
	

	
	查验结论                        □合格           □不合格

	
	档案管理

	
	档案管理人员及设施
	□有     □无
	

	
	法规、标准、文件目录
	□有     □无
	

	
	法规、标准、文件的管理制度
	□有     □无
	

	
	安全评价机构的业绩档案
	□建立  □未建立
	

	
	安全评价人员的业绩档案
	□建立  □未建立
	

	
	查验结论                       □合格           □不合格

	
	检查改进

	
	检查改进制度
	□有     □无
	

	
	查验结论                      □合格           □不合格

	查验结论
	□合格         □不合格


查验人签字：                           复核人签字：

年    月    日
材料查验情况汇总表

表二
	机构名称
	

	申请类型
	资质申请□     资质延期□     变更□
	接收日期
	年  月   日

	查验内容
	查验结果
	备 注

	基本条件
	□合格 □不合格
	

	人员情况
	□合格 □不合格
	

	安全评价过程控制
	□合格 □不合格
	

	通用设备情况
	□合格 □不合格
	

	专用装备情况
	□合格 □不合格
	

	符合的业务范围
	□煤炭开采业
□金属、非金属矿及其他矿采选业
□陆地石油和天然气开采业
□陆上油气管道运输业
□石油加工业，化学原料、化学品及医药制造业
□烟花爆竹制造业

□金属冶炼

	查验情况说明：
查验意见： 

□  符合条件，可转入后续审查流程

□  不符合条件，终止审查，填写《未通过审查告知书》
汇总人（签字）：                                          年    月    日



	复核意见：

复核人（签字）：                                          年    月    日


